BASILI KAYNAK ALIMI iS AKISI

Dokiman No
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Revizyon No
Sayfa 1/2
. il .l.
Is Akis1t Adimlari Sorumlu Dokiigrln;nlar

Akademik donem baginda iiniversite geneline kaynak materyal ll £ mail

talep istekleri (Tiirkge kitap, yabanci kitap ve DVD-CD) H}lzrﬁgtlféri -l
duyurusu gonderilir

v

Toplanan talepler katalog taramadan kontrol edilerek Kullanicr Otomasyon Programi
kiitliphanede yer alip almadig tespit edilir Hizmetleri

Kiitiiphanede bulunmayan kitaplar listelenir ve diizenleme Kullanict

caligmalari baslatilir. Her kaynaga ona 6zel YU kodu yazilarak Hizmetleri

hazir hale getirilir

Hazirlanan listeler en az ii¢ firmadan fiyat teklifi alinacak sekilde Kullanicr

firmalarla paylagilir Hizmetleri

Firmalardan gelen teklifler degerlendirilir ve her materyalin Kullanicr

birim fiyat kontrolil yapilarak en diisiik teklifleri veren firmalara Hizmetleri

gore kitaplar ayrilir

SAP

Kalan kaynaklarm tamami SAP sistemine kalem bazinda teker Kullanici
teker girilir Hizmetleri

Satin Alma Kararlar1 onaylandiktan sonra firmalara tedarik Kullanics E-mail
islemlerinin baglamasi igin haber verilir Hizmetleri

Y1l boyunca kolilerle farkli firmalardan gelen kaynaklarin K

oy - ullanici
faturalarinin tek tek kontrolii, takibi ve yanligliklarin Hizmetleri
diizelttirilmesi saglanir
Hazirlayan Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan
Memur Madur Kalite Koordinatorii Genel Sekreter
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Sayfa 2/2
Evraklarin kiitiiphanede kalan niishas1 6deme evraklar1 dosyasina ull
ullanicCi
kaldirilir Hizmetleri
Odeme bilgileri bilgisayara islenir ve kitaplar kataloglama Kullanict
birimine sevk edilir Hizmetleri
Hazirlayan Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan

Memur Mudir Kalite Koordinatoru Genel Sekreter




