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Satın alma yoluyla sağlanan kitaplar geldiğinde satın alması için 
oluşturulan listeden ve faturadan kontrol edilir. 

Kitapların kataloglanması ve Uluslararası Library of Congress 
Classification System’e göre sınıflaması yapılarak kütüphane 
otomasyon sistemine bibliyografik künyesi girilir. 

Otomasyon sistemine giriş yapıldıktan sonra “Yaşar Üniversitesi Bilgi 
Merkezi” kaşesi kitabın dış kenarlarına 3 adet ilk sayfada demirbaş 
numarasının yazıldığı 1 adet ve iç sayfalarında olacak şekilde basılır. 

Otomasyon sistemine girişi yapılan bibliyografik künyelerin sırt 
etiket ve ön barkod basımı yapılır. 

Kitabın güvenliği için iç kısmında görülmeyecek şekilde 
güvenlik şeridi yapıştırılır. 

Etiketler demirbaşları ile kitap demirbaşı aynı olacak şekilde 
etiketler sırtına ve ön dış kapağına yapıştırılır 

Kitaplar rafa çıkartılmak üzere görevli arkadaşlara verilir ve 
rafa yerleştirilmesi sağlanır. 
 


