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Dokiimanlar
Satin alma yoluyla saglanan kitaplar geldiginde satin almasi igin
olusturulan listeden ve faturadan kontrol edilir. Teknik Hizmet | Otomasyon
Sorumlusu Programi
Kitaplarin kataloglanmasi ve Uluslararasi Library of Congress Teknik Hi o
Classification System’e gore siniflamasi yapilarak kuttiphane Se nik Hizmet tomasyon
. . e e N, orumlusu Programi
otomasyon sistemine bibliyografik kiinyesi girilir.
Otomasyon sistemine giris yapildiktan sonra “Yasar Universitesi Bilgi
Merkezi” kagesi kitabin dis kenarlarina 3 adet ilk sayfada demirbas Teknik Hizmet
numarasinin yazildigi 1 adet ve i¢ sayfalarinda olacak sekilde basilir. Sorumlusu
OFomasyEJn sistemine girisi yapilan bibliyografik kiinyelerin sirt Teknik Hizmet
etiket ve 6n barkod basimi yapilir. Sorumlusu
Etiketler demirbaslari ile kitap demirbasi ayni olacak sekilde Teknik Hizmet
. N Ny Sorumlusu
etiketler sirtina ve 6n dis kapagina yapistirilir
. N e . . Teknik Hizmet
Kitabin giivenligi igin ig kisminda gortiimeyecek sekilde Sorumitea
guvenlik seridi yapistirilir.
Kitaplar rafa gikartilmak izere gorevli arkadaglara verilir ve ;ﬁmﬁlgimm
rafa yerlestirilmesi saglanir.
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