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Dokiimanlar

Akademisyenlere Siireli yaym talebi toplamak i¢in mail

gonderilir. Akademisyenler mail yolu ile ilgili personele coxnik Hizmet | E-mal
isteklerini bildirir
v
Aboneligi devam etmesi istenen siireli yaynlar ile Teknik Hizmet
aboneligi bitirilmesi istenilen siireli yayinlar degerlendirilir ve Sorumlusu
0 yila ait siireli yayin listesi olusturulur
Siireli yayin listesi firmalarla paylasilir. Teklifler alinir. ik Hi
K?rs‘llas'tl.rmalar ygplllr. Uygun fiyati veren firmayla satin alma gir&'ﬂl:‘éﬁma
i¢in iletisime gegilir
Satin alma onayi ¢ikan siireli yayn listesi alim i¢in firmalara Teknik Hizmet
oonderilir Sorumlusu
Alimu gergeklesen siireli yayinlarin birime girisi, Teknik Hizmet
dergilerin agilmasi ve kontrolii yapilir Sorumlusu
Siireli Yayinlara ait y1l, cilt, say1 gibi bilgilerinin varsa ekleri ile Teknik Hizmet | Otomasyon
birlikte kiitiiphane otomasyon sistemine kaydetme islemleri Sorumlusu Programi
tamamlanir. Bu islemler bagis yoluyla gelen siireli yayinlar i¢inde
ayni sekilde yapilmaktadir
Islemi biten siireli yaymlarin, kullanicilarin hizmetine sunulmasi gf;‘:ﬂriﬁh';'siimm
icin raflara yerlestirilir
Eski sayilar1 cilt biitiinliigii kazanan siireli yayinlarin Teknik Hizmet
diizenli araliklarla (3 aylik, 6 aylik, yillik) cilde gonderilir. Sorumlusu
Ciltten donen siireli yayinlar raflarda kullanicinin hizmetine sunulur
Hazirlayan Kontrol Eden Sistem Yoniinden Kontrol Eden Onaylayan
Memur Madur Kalite Koordinatorii Genel Sekreter




