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ILGILi PROSEDUR:

v

101-03-PR-01 Kiitiiphane ve Bilgi Merkezi Miidiirliigii isleyis Prosediirii

UYGULAMA:

v

Universiteye kayit olan dgrencilerin bilgileri Ogrenci Isleri Miidiirliigiinden otomasyona aktarilir.
Idari ve akademik personel i¢inse kayitlar manuel bir sekilde agilir.

v Kaydi olusturulan kullanicilarin (6grenci, akademik ve idari personel) grubuna gore smiflandirilir.

v' Lisans, 6n lisans 6grencilerine Yasar Universitesi Ogrenci ve Akademik El Kitaplarinda belirtilen
strelerde édung verilir.

v Katalog tarama yaparak ihtiyaci olan materyali bulan kullanici, 6diing¢ alma islemi i¢in 6diing verme
bankosuna gelir ya da self-check cihazindan islemini tamamlar.

v' Tamamlanan islem sonucunda kullanicilara iade tarihi ve alinan kaynak bilgisi ile ilgili e-posta ve
SMS yoluyla otomasyon sistemi tarafindan bilgisi génderilir.

v' lade tarihine 2 giin kala kullanicilara bilgilendirme e-posta ve SMS yoluyla otomasyon sistemi
tarafindan gonderilir.

v QOdiing alman kaynak ile islemini tamamlamamis ve uzatma hakki talep eden kullanicilar (Yasar
Universitesi Ogrenci ve Akademik El Kitaplarinda belirtilen siireler dogrultusunda) mail, telefon, self-
check ya da dogrudan 6dlng verme bankosuna gelerek bu islemi yapabilir.

v" Odiing alinan kaynaklardan iade siiresi dolmus olanlar kullanici tarafindan self-check ya da dogrudan
odiing verme bankosuna gelerek iade iglemini tamamlar.

v lade siiresi dolmus ve zamaninda teslim edilmeyen kitaplardan Bilgi Merkezi Usul ve Esaslarinda
belirlenen gecikme ceza bedeli uygulanir.

HAZIRLAYAN ICERIK YONUNDEN SISTEM YONUNDEN ONAYLAYAN
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